[image: image1.png]




Exemple de lettre de demande de DIF, pour une formation 

Cette lettre devra être adressée en recommandé avec accusé de réception à votre employeur. Vous devez y joindre le programme détaillé de la formation. 

Expéditeur : 

Nom/Prénom

Adresse

Nom de votre société

Nom du responsable formation

Adresse de l’entreprise

Lettre recommandée avec accusé de réception

Objet : demande de formation dans le cadre du DIF (Droit Individuel de la Formation)

Madame/Monsieur, 

Je souhaite utiliser mon capital d’heures disponible au titre du DIF, pour suivre la formation dont les caractéristiques figurent ci-dessous : 

· Module :


· Pour une durée totale de : 
heures

· Auprès de l’organisme : FRAISSINET & Associés :

( 54 Allée Turcat Méry 13008 Marseille ou ( 42 Rue de la Bannière 69003 Lyon
· Coût pédagogique : 
 € TTC

L’organisme, déjà consulté par mes soins, se tient à votre disposition pour vous faire parvenir la convention de formation professionnelle. 

Je joins à la présente le programme détaillé de cette formation. 

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur, l’expression de mes sincères salutations. 

Signature
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